
 
 
 
 
  

 

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE YUCATÁN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Fecha de actualización: 28/02/2025 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Presidencia 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Mersy Jaquelin Arjona Díaz 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 52  
CORREO 
ELECTRÓNICO 

mersy.arjona@pjyucatan.gob.mx 

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
1C Correspondencia 

a nivel federal 
Edificio TSJYUC 2019 -2025 

 Correspondencia 
interna 

Edificio TSJYUC 2019 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Primera Sala Colegiada Penal y Civil 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Ligia Ruby Rodríguez Baquedano, Técnico Judicial 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4401 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

ligia.rodriguez@pjyucatan.gob.mx 

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
1S Toca penal 

tradicional 
Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Penal y Civil 

20012 - 2025 



 
 
 
 
  

 

 Toca penal 
acusatorio 

Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Penal y Civil 

2011 -2025 

 Toca civil Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Penal y Civil 

2021 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Segunda Sala Colegiada Penal y Civil 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Glenda Rafaela Ávila Martín 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4401 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

glenda.avila@pjyucatan.gob.mx 

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
2S Toca penal 

tradicional 
Edificio TSJYUC, 
Segunda Sala 
Colegiada Penal y 
Civil 

2023 -2025 

 Toca penal 
acusatorio 

Edificio TSJYUC, 
Segunda Sala 
Colegiada Penal y 
Civil 

2023 -2025 

 Toca civil Edificio TSJYUC, 
Segunda Sala 
Colegiada Penal y 
Civil 

2023 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Sala Colegiada Civil y Familiar 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Juan Diego Pacheco Canto, Técnico Judicial 



 
 
 
 
  

 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4301 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

juan.pacheco@pjyucatan.gob.mx 

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
3S Tocas en materia 

civil y familiar 
Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Civil y Familiar 

2017 -2025 

 Expedientillos Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Civil y Familiar 

 

 Recusación Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Civil y Familiar 

 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Sala Colegiada Mercantil, de Extinción de Dominio y 
Laboral 

RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Fanny Evelyn Sosa Cárdenas/ Lic. Jorge Carlos Ku 
Icté 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4501 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

fanny.sosa@pjyucatan.gob.mx 
jorge.ku@pjyucatan.gob.mx 

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
4S Tocas en materia 

mercantil 
Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Mercantil, de 
Extinción de 
Dominio y Laboral 

2021 -2025 

 Tocas en materia 
de extinción de 
dominio 

Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Mercantil, de 
Extinción de 
Dominio y Laboral 

2021 -2025 



 
 
 
 
  

 

 Tocas en materia 
laboral 

Edificio TSJYUC, 
Sala Colegiada 
Mercantil, de 
Extinción de 
Dominio y Laboral 

 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Sala Unitaria Especializada en Justicia Penal para 
Adolescentes 

RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Luis Alberto Chablé Anquino /Dra. María Angélica 
Martínez Galván, Secretaria de Acuerdos 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 3802 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

luis.chable@pjyucatan.gob.mx 
maria.martinez@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
5S Tocas  Edificio TSJYUC, 

Sala Unitaria 
Especializada en 
Justicia Penal 
para 
Adolescentes 

2007 -2025 

 Libros de 
Gobierno 

Edificio TSJYUC, 
Sala Unitaria 
Especializada en 
Justicia Penal 
para 
Adolescentes 

2007 -2025 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
  

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Secretaría General de Acuerdos 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

C. Azucena Marcelino Belman 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 939 96 73 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

azucena.marcelino@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
6S Expedientes de 

Pleno 
Edificio TSJYUC  

 Expedientes del 
Tribunal 
Constitucional 

Edificio TSJYUC  

 Entrega de la 
presea Manuel 
Crescencio Rejón 
y Alcalá 

Edificio TSJYUC  

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Unidad de Administración 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Harumi Nizagie Álvarez Cardeña, Auxiliar Administrativa 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5002 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

harumi.alvarez@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
2C.1 Presupuesto 

anual 
Edificio TSJYUC, 
Dirección de la 
Unidad de 
Administración 

1971 -2025 



 
 
 
 
  

 

 Cierre 
presupuestal 

Edificio TSJYUC, 
Dirección de la 
Unidad de 
Administración 

1971 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Departamento de Recursos Humanos 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Paola Cipactli Concha Hernández 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5012 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

paola.hernandez@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
2C.2 Expediente de 

personal 
Edificio TSJYUC, 
Recursos 
Humanos 

1971 -2025 

 Cálculo de 
nómina 

Edificio TSJYUC, 
Recursos 
Humanos 

2010 -2025 

 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Departamento de Recursos Financieros 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Martha Campos Sosa, Auxiliar Administrativa 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5015 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

martha.campos@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 



 
 
 
 
  

 

2C.3 Cuentas por 
pagar 

Edificio TSJYUC, 
Unidad 
Administrativa 

2011-2025 

 Libros contables Edificio TSJYUC, 
Unidad 
Administrativa 

2011-2025 

 Conciliaciones Edificio TSJYUC, 
Unidad 
Administrativa 

2011-2025 

 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Departamento de Servicios Generales y Mantenimiento 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Elisa Lucero González, Auxiliar Administrativo. 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5013 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

elisa.lucero@pjyucatan.gob.mx 

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
2C.4 Bitácoras y control 

vehicular 
Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Servicios 
Generales y 
Mantenimiento 

2024 -2025 

 Almacén, 
resguardo de 
mobiliario y 
equipos 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Servicios 
Generales y 
Mantenimiento 

2018 -2025 

 Comité de 
adquisiciones, 
bienes 
arrendamientos y 
servicios 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Servicios 
Generales y 
Mantenimiento 

2023 -2025 

 



 
 
 
 
  

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Subjefatura de Informática 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

C. Francisco Arturo Pacheco Reyes, Titular 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4907 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

francisco.pacheco@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
2C.5 Lineamientos en 

materia de 
tecnologías de la  
información 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Informática 

2024 -2025 

 Administración de 
sistemas de 
información 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Informática 

2024 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Archivo Judicial 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Gabriela Magdalena Gutiérrez, Archivista 

DOMICILIO Calle 23 núm. 200 entre 10 y 12 colonia García Ginerés, 
Mérida, Yucatán. 

TELÉFONO 999 920 23 44 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

archivo.tribunal@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
2C.6 Préstamos a 

Salas 
Edificio del 
Archivo, archivero 
1 

2012 -2025 

 

 



 
 
 
 
  

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Unidad de Asuntos Jurídicos y Sistematización de 
Precedentes 

RESPONSABLE 
Y CARGO 

Catalina Widman Valencia, Auxiliar Administrativa 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5025 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

catalina.widman@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
3C Convenios y 

contratos 
Edificio TSJYUC, 
Unidad de 
Asuntos Jurídicos 
y Sistematización 
de Precedentes 

2011 -2025 

 Precedentes, 
ejecutorias y 
votos 

Edificio TSJYUC, 
Unidad de 
Asuntos Jurídicos 
y Sistematización 
de Precedentes 

2011 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Departamento de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública, Protección de Datos Personales y 
Estadística 

RESPONSABLE 
Y CARGO 

Rafael Humberto Chang López 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5024 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

rafael.chang@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 



 
 
 
 
  

 

4C Disposiciones en 
materia de 
transparencia, 
acceso a la 
información 
pública y 
protección de 
datos personales 
y estadística 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Transparencia, 
Acceso a la 
Información 
Pública, 
Protección de 
Datos Personales 
y Estadística 

2004 -2025 

 Actas del Comité 
de Transparencia 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Transparencia, 
Acceso a la 
Información 
Pública, 
Protección de 
Datos Personales 
y Estadística 

2016 -2025 

 Solicitudes de 
acceso a la 
información 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Transparencia, 
Acceso a la 
Información 
Pública, 
Protección de 
Datos Personales 
y Estadística 

2004 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Formación, Capacitación y Profesionalización del 
Personal 

RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Juan Pablo Brito Cavazos, Encargado 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5201 y 5206 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

 

2. ÁREA DE CONTEXTO 



 
 
 
 
  

 

SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
5C Programa de 

formación y 
desarrollo 
profesional 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Formación 

2016 -2025 

 Planes y 
programas 
específicos de 
profesionalización 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Formación 

2016 -2025 

 Concursos de 
carrera judicial 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Formación 

2016 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Departamento de Contraloría 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Lic. Carlos Samuel Gamboa Kú, Titular de la Unidad de 
Responsabilidades 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4906 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

carlos.gamboa@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
6C Declaraciones 

patrimoniales y de 
intereses de 
personas 
servidoras 
públicas 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Contraloría 

1995 -2025 

 Entrega -
recepción 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Contraloría 

2011 -2011 

 

 

 

 



 
 
 
 
  

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Trámite 

NOMBRE Subdirección de Relaciones Institucionales y 
Vinculación Social 

RESPONSABLE 
Y CARGO 

L.C.C. Juan Carlos Cetina Castillo 

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 
97069 

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5016 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

juan.cetina@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
7C Folleto Prudens Edificio TSJYUC, 

Departamento de 
Publicación 

2011 -2022 

 Elaboración de 
materiales 
informativos y 
publicitarios 

Edificio TSJYUC, 
Departamento de 
Publicación 

2011 -2025 

 

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
TIPO DE 
ARCHIVO 

Concentración 

NOMBRE Archivo Judicial 
RESPONSABLE 
Y CARGO 

Felipe Escalante Tió, Coordinador administrativo 

DOMICILIO Calle 23 núm. 200 entre 10 y 12 colonia García Ginerés, 
Mérida, Yucatán. 

TELÉFONO 999 920 23 44 
CORREO 
ELECTRÓNICO 

felipe.escalante@pjyucatan.gob.mx  

2. ÁREA DE CONTEXTO 
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS 
1S Tocas de la Sala 

Colegiada Penal y 
Civil 

Galería 1 y Cuarto 
2 

1975 -2010 



 
 
 
 
  

 

2S Tocas de la Sala 
Colegiada Civil y 
Familiar 

Cuartos 3, 4, 5 y 6 1965 -2016 

3S Tocas de la Sala 
Colegiada Penal y 
Mercantil 

Cuartos 1 y 2 2011 -2012 

 

 

 


